Утверждаю:

Директор школы:______

/А.Э. Яфарова/
                                                                           ПЛАН  
                 работы   МКОУ «СОШ с.Сафаровка» по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9, 11 классов, освоивших основные образовательные программы общего образования, среднего  образования в 2015 году.
Цели: 1. Грамотная организация работы школы по подготовке и проведению государственной  (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 классов.

            2. Обеспечение психологической подготовки учащихся.

            3. Обеспечение учащихся, их родителей и учителей своевременной информацией.

	№

п/п
	        Вид деятельности
	Сроки 
	Ответственный 

	I.
	Работа с документацией.

1. Создание базы данных нормативных и других постановляющих и регламентирующих документов.

2. Ведение протоколов родительских собраний, бесед с учащимися, совещаний при завуче, педсоветов, на которых обсуждаются вопросы государственной (итоговой) аттестации. 

3. Своевременное оформление приказов  по подготовке к государственной (итоговой) аттестации  обучающихся
 9, 11 классов.

4.Оформление папки «ОГЭ», «ЕГЭ».
5. Оформление информационного стенда «Подготовка к государственной (итоговой) аттестации в 2014 – 2015 учебном году для учащихся и их родителей. 

6. Проведение педсовета и выпуск приказа по школе о допуске выпускников к государственной (итоговой) аттестации (на основании заявлений учащихся и их родителей). 

7.Утверждение плана подготовки ОУ к государственной (итоговой) аттестации в 2014 – 2015 учебном году.

8.Подготовка графика проведения консультаций
	В течение года

В течение года

По мере необходимости

В течение года

В течение года
До конца февраля 2015 г.
сентябрь 2014г.
сентябрь 2014г.
	Зам. директора по УВР

Классные руководители 9, 11 классов
Директор школы

Зам. директора по УВР

 Учителя предметники, Зам директора по УВР

Директор школы

Зам. директора по УВР

Директор школы

Зам. директора по УВР

	II.
	Работа с учащимися

1. Ознакомление учащихся с Положением о государственной (итоговой) аттестации.

2. Обеспечение школьников достоверной и своевременной информацией.

3. Индивидуальная работа по подготовке к государственной (итоговой) аттестации по плану на уроках и во внеурочное время.

-определение стратегии «Зачем я сдаю», сколько баллов надо, на какие блоки надо опираться;

· обучение выпускников заполнению бланков, проведение тренировочных работ на всех учебных предметах;

· выявление личных пробелов учащихся в знаниях; создание индивидуальных планов обучения для учащихся (в сильную и слабую сторону) на фоне 9,11 классов;

· ежемесячный административный контроль за подготовкой к государственной (итоговой) аттестации по предметам. 
4.Обучение заполнению бланков тестов с печатной основой.

5.Проведение пробных экзаменов в форме государственной (итоговой) аттестации с обучающимися 9, 11 классов.

6.Ознакомление с правилами поведения на государственной (итоговой) аттестации с обучающимися 9,11 классов. Права и обязанности выпускников.

7.Проведение общего собрания выпускников 9, 11 классов с целью ознакомления со сроками и продолжительностью государственной (итоговой) аттестации.
	Сентябрь-октябрь

В течение года

В течение года

Сентябрь – октябрь

В течение года

Сентябрь - октябрь

ноябрь 2014 г.

ноябрь 2014 г.

март 2015 г.

май 2015 г.
	Классные  руководители

9, 11 классов
Учителя предметники, Зам директора по УВР 
Классные руководители 9, 11 классов,

 учителя - предметники
Учителя предметники

Зам. директора по УВР

Учителя – предметники

Зам. директора по УВР.

Зам. директора по УВР,

классные руководители 9, 11 классов

	III.
	Работа с родителями

1. Ознакомление с Положением о государственной (итоговой) аттестации и итогах прошлого учебного года

2. Систематическое информирование родителей об изменениях и ходе подготовки к государственной (итоговой) аттестации.

3. Индивидуальная работа с родителями, чьи дети собираются сдавать государственную (итоговую) аттестацию. 

4. Оформление информационных  стендов государственной (итоговой) аттестации к родительским собраниям. 
	Сентябрь – октябрь

В течение года

В течение года

В течение года
	Зам. директора по УВР

Администрация 

Классные руководители 9, 11 классов
Классные руководители 9, 11 классов
Учителя - предметники

Классные  руководители 9, 11 классов

	IV.
	Работа с учителями

1.Ознакомление с Положением о государственной (итоговой) аттестации, с итогами работы по теме в прошедшем учебном году и с планом работы на текущий год.
2. Изучение критериев и норм оценок государственной (итоговой) аттестации (работа с нормативными документами)

3. Планирование индивидуальной работы с учащимися для их подготовки к государственной (итоговой) аттестации (выявление пробелов, выделение опорных блоков, распределение времени на подготовку, работа по заполнению бланков, по решению КИМов).

4. Организация консультативной помощи учителями- предметниками классным руководителям.
5. Постоянное посещение учителями предметниками действующих районных семинаров.

6. Оформление в кабинете русского языка, математики, истории, биологии, физики, химии тематических стендов с примерами базовых заданий по предметам.
7. Обеспечение начала подготовки к 

государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 классов
8. Обеспечение контроля за формированием работы с текстами на уроках разных типов.
	Сентябрь

В течение года

В течение года

В течение года

С октября

В течение года

 
	Зам. директора по УВР
Классные руководители 9, 11 классов
Учителя предметники

Зам. директора по УВР

Учителя - предметники

Библиотекарь 
Учителя - предметники

Зам. директора по УВР

Учителя - предметники


